
DAFTAR MATAKULIAH DITAWARKAN  
SEMESTER GASAL TAHUN AKADEMIK 2018/2019 

PRODI ADMINISTRASI PERKANTORAN/SEKRETARI D3  

UNY KAMPUS WATES 

KURIKULUM TAHUN 2014 
 

SEMESTER I  

No Kode Mata Kuliah SEM SKS T P 
 

Dosen 

1 MKU5301 Pendidikan Agama Islam 1 3 2 1 Roizatul Faruk, M.Pd. 

2 MKU5302 Pendidikan Agama Katholik 1 3 2 1 Dra. Faleria Sunartini 

3 MKU5303 Pendidikan Agama Kristen 1 3 2 1 Niyoko, B. Th., M.Pd 

4 MKU5304 Pendidikan Agama Hindu 1 3 2 1 Dra. Ida Bagus Pudja 

5 MKU5305 Pendidikan Agama Budha 1 3 2 1 
Dr. Efendi Tanumihardja, 
SU 

6 MKU5707 
Pendidikan 
Kewarganegaraan 

1 2 2   
Halili, M.A. 

7 MKU5210 Statistika 1 2 1 1 Dr. Sutirman, M.Pd. 

8 EIF5201 Dasar-Dasar Ekonomika 1 2 2   
Nenden Sulistyowati, 
M.Pd. 

9 MAD5201 
Dasar-Dasar Ilmu 
Administrasi 

1 2 1 1 
Sudaryanto, M.Si.   

10 MAD5206 Kesekretariatan 1 2 1 1 Rosidah, M.Si. 

11 MAD5219 
Aplikasi Komputer 
Perkantoran 

1 2   2 
Wahyu Rusdiyanto, M.M. 

12 MAD5225 Pelayanan Prima 1 2 1 1 
Siti Umi Khayatun M., 
M.Pd. 

13 MAD5227 Dasar-Dasar Akuntansi 1 2 1 1 
Endra Murti Sagoro, 
M.Sc./Wahyu Astri K., 
M.Acc. 

14 MAD5230 Organisasi 1 2 1 1 Wahyu Rusdiyanto, M.M. 

15 MAD5231 Manajemen 1 2 1 1 Rosidah, M.Si. 

  JUMLAH   23    

 

Dosen Pembimbing Akademik untuk Mahasiswa Sekretari Angkatan 2018 
 Yuliansah, M.Pd.  

 Dr. Sutirman, M.Pd.  

 Yudit Ayu Respati, M.Si.  

 Rosidah, M.Si.  
 



SEMESTER III  

No Kode Mata Kuliah SEM SKS T P 
 

Dosen 

1 MKU5212 Kewirausahaan 3 2 1 1 Purwanto, M.M., M.Pd. 

2 EIF5205 Ekonomi Kerakyatan 3 2 1 1  

3 MAD5209 
Korespondensi Bahasa 
Inggris  

3 2 - 2 Muslikhah Dwihartanti, M.Si. 

4 MAD5210 Korespondensi Dinas 3 2 1 1 Djihad Hisyam, M.Pd. 

5 MAD5212 
Percakapan Bahasa 
Inggris 

3 2  - 2 Nadia Sasmita Wijayanti, M.Si. 

6 MAD5215 Teknik Presentasi 3 2 1 1 Muslikhah Dwihartanti, M.Pd. 

7 MAD5222 Internet 3 2  - 2 Arwan Nur Ramadhan, M.Pd. 

8 MAD5228 Etika Profesi Administrasi  3 3 1 2 Siti Umi Khayatun M., M.Pd. 

9 MAD5229 Pengembangan Diri 3 3 1 2 Yuliansah, M.Pd. 

10 MAD5240 Manajemen Pariwisata* 3 2 1 1 Minta Harsana, M.Sc. 

11 MAD5241 Bahasa Korea* 3 2 1 1 - 
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SEMESTER V  

No Kode Mata Kuliah SEM SKS T P 
 

Dosen 

1 MAD5216 
Sistem Infomasi 
Manajemen 

5 2  - 2 Arwan Nur Ramadhan, M.Pd.  

2 MAD5217 Bahasa Mandarin* 5 2  - 2 Nuning Catur Sri Wilujeng, M.A. 

3 MAD5226 Perpajakan  5 2 1 1 Joko Kumoro, M.Si. 

4 MAD5232 Kepemimpinan 5 2 1 1 Dr. Sutirman, M.Pd. 

5 MAD5233 Event Organizer 5 3 1 2 Rr. Chusnu S. D. K., M.Si. 

6 MAD5234 Administrasi Keuangan 5 2 1 1  

7 MAD5236 Administrasi Bisnis 5 2 1 1 Nadia Sasmita W., M.Si. 

8 MAD5237 Penulisan Karya Ilmiah 5 2 1 1 Prof. Dr. Muhyadi 

9 MAD5238 
KKL Administrasi 
Perkantoran 

5 2  - -   

10 MAD5244 Perbankan 5 2 1 1  

11 MAD5245 
Hubungan 
Ketenagakerjaan* 

5 2 1 1 - 
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Yogyakarta, 23 Agustus 2018 

Kaprodi Sekretari D3, 

 

 

Rosidah, M.Si.  

NIP. 19620422 198903 2 001 


